  Российская Федерация       

    ул.  Заводская,  63,  п. г. т.  Новоспасское,  Ульяновская  область,  433870

  Тел./факс 8 (84238) 2-11-51 


ЗАПОЛНЯТЬ ПЕЧАТНЫМИ БУКВАМИ

	
	АНКЕТА №_____

для работников и кандидатов, поступающих на работу 




Ф.И.О._____________________________________________________________________________________________
Если изменяли фамилию, имя или отчество, укажите по какой причине ______________________________________
Дата и место рождения «_____» ______________ _________   _____________________________________________
___________________________________________________________________________________________________

Паспорт: серия________номер______________ кем и когда выдан__________________________________________
___________________________________________________________________________________________________

Гражданство_______________________________________________________________________________________

Зарегистрирован по адресу___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

Адрес  фактического проживания( временно/постоянно) _________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________
Национальность ___________________________________________________________________________________

Телефон: (указать код и номер)

домашний________________________ рабочий ___________________ мобильный_____________________________ 

Образование (высшее, среднее профессиональное, аспирантура, дополнительное)

	Годы поступления  и окончания
	Полное название учебного заведения  
и его местонахождение
	Факультет, специальность, номер диплома

	с____________________

по___________________
	
	

	____________________

по___________________
	
	


Владение иностранными языками :

язык_________________________ Читаю и перевожу со словарем            разговорный          Свободно 
Знание и навыки  Знание программного обеспечения (зачеркните соответствующий квадрат)
 Word        Excel         Internet Explorer        Outlook        1C (склад, предприятие)   

Другие программы_______________________________________________________________________________
Водительские права (категория, стаж, наличие а/м, марка, гос.номер)  __________________________________
___________________________________________________________________________________________________
Привлекались ли вы к уголовной или административной ответственности? (если да, то указать статью ) ___________________________________________________________________________________________________
Сведения о родственниках.

Женатые(замужние) указывают сведения на жену (мужа), детей;

Не женатые (не замужние) указывают сведения на мать, отца, родных братьев и сестер
	Степень родства

(муж, жена, дети, отец, мать)
	Фамилия, имя, отчество
	год рождения
	Место работы и должность

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Трудовая деятельность (начиная с последнего  места работы; укажите полное название организаций и их адрес, реальный опыт работы)
	с________________

по______________
	Организация, должность ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	Должностные обязанности
_______________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________
	Причина увольнения (конкретно) ________________________________________________________________________________________________

	с________________

по______________
	Организация, должность ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	Должностные обязанности

_______________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________
	Причина увольнения (конкретно) ________________________________________________________________________________________________

	с________________

по______________
	Организация, должность ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	Должностные обязанности

_______________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________
	Причина увольнения (конкретно) ________________________________________________________________________________________________


Карьера

Чем  бы  Вы  хотели  заниматься (в каких  областях  специализироваться  в  нашей  фирме):

Руководство       Работа с клиентами     Бухгалтерский учет и анализ финансово–хозяйственной деятельности  предприятия      Сервисное обслуживание и ремонт компьютеров и оргтехники     Маркетинг и реклама   Научно-исследовательская      Производственно-техническая деятельность 

Другое_____________________________________________________________________________________________

Командировки (отметьте варианты):    возможны частые       возможны редкие      невозможны  

Сколько времени Вы ищите работу? _________________________________________________________________
Укажите профессиональные и индивидуальные особенности Вашей личности, которые повышают эффективность Вашей деятельности _________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

Размер заработной платы  на предыдущем месте работы _______________________________________________
Минимальный оклад/желаемый оклад, который Вас устроит ___________________________________________

Имеются ли у Вас дополнительные источники дохода ?_________________________________________________

Готовы ли Вы работать сверхурочно без дополнительной оплаты?  ______________________________________

Готовы ли Вы вкладывать средства в самообразование?________________________________________________

Ваши успехи и достижения: _________________________________________________________________________

Ваши увлечения в свободное время: __________________________________________________________________
Дополнительные сведения о себе (вредные привычки,  личностные качества, черты характера ит.п.):

___________________________________________________________________________________________________
Кто бы мог Вас рекомендовать (коллеги, деловые партнеры, руководители):

	Фамилия, имя, отчество 
	Место работы и должность 
	Контактный телефон

	
	
	

	
	
	


Против проверки  указанной  в анкете информации и выяснении данных, характеризующих мою личность, не возражаю.

Предупрежден о том, что скрытие или неверное предоставление запрашиваемой информации  
является одним из оснований для отказа в приеме на работу или увольнения.
«______»________________________20____г.                   Подпись_______________________________________







ФОТО


обязательно 





     (число )                    (месяц)                    (год)                                           (место рождения)








